Cursul este recomandat celor care utilizeaza ca mod de expunere prezentarile in cadrul firmei, la workshop-
uri, conferinte sau simpozioane.

Participarea la acest curs presupune cunostinte de baza de PowerPoint.

Cursul are durata de 24 de ore si se desfasoara dupa modelul interactiv, cu machete, elemente grafice si teh-
nici de expunere avansate, folosite in orice prezentare profesionala.

e Design-ul prezentarii: auditoriul si mediul, asimilarea informatiilor, expunerea prezentarii

e Diapozitive: prezentari sablon, efecte, logo-uri, imbinarea diapozitivelor sau a unei prezentari intregi cu o
prezentare existenta, imbinarea unui document de procesare de text cu o prezentare, folosirea imaginilor si
obiectelor desenate, editarea imaginilor, folosirea graficelor, modificarea si formatarea graficelor, introdu-
cerea organigramelor, introducerea de sunete si filme cu efecte de animatie si temporizare pentru rulare

automata, utilizarea animatiilor
e Prezentari: legaturi intre diapozitive si date sau fisiere, actualizarea si modificarea datelor legate intr-o pr-

ezentare, tranzitii intre diapozitive
e Macrocomenzi: inregistrarea si executarea unui macro, butoane pentru executia macrourilor

Participantii isi vor insusi tehnicile avansate de prezentare a informatiilor, de folosire a instrumentelor grafice
pentru reprezentari complexe, precum si introducerea de informatii din fisiere Word sau Excel.

Cursul se finalizeaza printr-un examen ECDL, iar cei care promoveaza vor dobandi permisul ECDL PowerPoint
Avansat.

Pentru informatii suplimentare despre experienta, certificarile si cursurile InfoTim, precum si despre orarul
cursurilor, va rugam contactati-ne la:

InfoTim - ETA2U Training Center

| ETA2U Training Center



